Государственное бюджетное учреждение здравоохранения Пермского края

“КЛИНИЧЕСКАЯ МЕДИКО-САНИТАРНАЯ ЧАСТЬ № 1 “

                                                      П Р И К А З

                            2019 г.                                                                   г. Пермь

                                                  №  
«О продлении действия приказа № 156 от 29.12.2018г. 
«Об учетной  политике на 2019г.» на 2020 г.» 

            Во исполнении Федерального закона от 06.12.2011 г. № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете» (далее – Закон о бухгалтерском учете), Приказом Минфина России от 01.12.2010 г. № 157н «Об утверждении Единого плана счетов  бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов  государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений» (далее – Инструкция № 157н), с учетом внесенных изменений и дополнений 
ПРИКАЗЫВАЮ:

1. Продлить действие приказа главного врача ГБУЗ  «КМСЧ №1» № 156 от 29.12.2018г. «Об учетной  политике на 2019г.» со всеми изменениями и дополнениями по 31.12.2020г. 
2. Приложение №1 Приказа № 156 от 29.12.2018г. «Об учетной  политике на 2019г.» дополнить следующими нормативными актами:

- Приказ Минфина России от 07.12.2018 № 256н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для                                                                                       организаций государственного сектора «Запасы»;
 - Приказ Минфина России от 30.05.2018 № 124н
«Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Резервы. Раскрытие информации об условных обязательствах и условных активах»;
- Приказ Минфина России от 28.02.2018 № 37н
«Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Бюджетная информация в бухгалтерской (финансовой) отчетности»;
- Приказ Минфина России от 29.06.2018 № 145н
«Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Долгосрочные договоры»;
- Приказ Минфина России от 29.06.2018 № 146н
«Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Концессионные соглашения»;
- Приказ Минфина России от 28.02.2018 № 34н
«Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Непроизведенные активы»;
- Приказ Минфина России от 30.12.2017 № 277н
«Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Информация о связанных сторонах»;
3. Ответственность за организацию ведения бухгалтерского и налогового учета, организацию хранения документов бухгалтерского учета возложить на главного бухгалтера Крылову Т.Б.
4.  Настоящий приказ, соответствующие документы, необходимые для обеспечения реализации учетной политики в учреждении, организации бухгалтерского учета, документооборота, санкционирования расходов учреждения  довести до всех подразделений, служб учреждения путем размещения на официальном сайте учреждения;
           5. Контроль за исполнением приказа оставляю за собой.
          Главный врач                           М.М.Обухова
 Приложение № 1 
к приказу № 115/4 от 31.12.2015г.

Учетная политика учреждения

1. Организация бухгалтерского учета

1.1 . Бухгалтерский и налоговый учет финансово – хозяйственной деятельности учреждения осуществлять: бухгалтерской службой учреждения;
1.2 . Руководитель учреждения несет ответственность за соблюдение законодательства при осуществлении финансово – хозяйственной деятельности;
           1.3. Главный бухгалтер подчиняется непосредственного руководителю и несет ответственность за  формирование учетной политики,  ведение бухгалтерского и налогового учета, формирование графика документооборота, своевременное представление полной и достоверной бухгалтерской и налоговой отчетности;
           1.4. Требования главного бухгалтера по документальному оформлению фактов хозяйственной жизни и представлению в бухгалтерские службы необходимых документов и сведений считать обязательными для всех работников учреждения;
           1.5. Деятельность бухгалтерии регламентируется положением о бухгалтерской службе (Приложение № 2 к Учетной политике);
           1.6.  Бухгалтерский учет ведется в валюте Российской Федерации – в рублях;
          1.7. Утвердить рабочим планом счетов бюджетного (бухгалтерского) учета (приложение № 3 к Учетной политике). Раскрыть применяемые счета по 26 знакам. Первые 17 знаков для бюджетного  учреждения нули, если учетной политикой не установлено иное.

           1.8.Бухгалтерский учет ведется раздельно по видам финансового обеспечения:
           1 – деятельность, осуществляемая за счет средств соответствующего бюджета бюджетной системы РФ (бюджетная деятельность);

          2 – приносящая доход деятельность (собственные доходы) в т.ч. аренда имущества, медицинские услуги, возмещение коммунальных услуг от сдачи в аренду;
          3 – средства во временном распоряжении;

          4 – субсидия на выполнение государственного (муниципального) задания;

          5 – субсидия на иные цели;

          6 – субсидии на цели осуществления капитальных вложений.

          7 -  средства по обязательному медицинскому страхованию, в т.ч. дневной стационар, средства на сверх базовую программу ОМС.
          1.9. Утвердить забалансовые счета в составе Рабочего плана счетов забалансового учета.
На забалансовых счетах учитываются ценности, находящиеся у учреждения, но не закрепленные за ним на праве оперативного управления (арендованное имущество, имущество, полученное  с правом безвозмездного (бессрочного) пользования, поступившее на хранение или переработку, а также по централизованным закупкам, материальные ценности, учет которых в соответствии с Инструкцией от 01.12.2010 № 157н предусмотрен вне забалансовых счетов, основные средства стоимостью до 3000 руб. включительно, введенные в эксплуатацию, бланки строгой отчетности,  материальные ценности, оплаченные по централизованным закупкам. Учреждение вправе вводить дополнительные забалансовые счета для сбора информации в целях обеспечения управленческого учета, а также для обеспечения внутреннего контроля за сохранностью имущества, выданного в пользование.
     Постановка на учет объектов, не числящихся на балансе, в том числе учитываемых на забалансовых счетах, оформляются Справкой (Ф.0504833) и по результатам инвентаризации отражается в бухгалтерском учете учреждения до заключения счетов.
          1.10. Для ведения бухгалтерского учета применяются:

- унифицированные формы первичных документов и регистров бухгалтерского учета, утвержденные приказом Минфина России № 52н от 30.03.2015 г.
-  регистры бухгалтерского учета, формы которых не унифицированы (приложение № 5 к Учетной политике). 
    Первичные документы должны содержать обязательные реквизиты (Приложение № 4).
           1.11. Каждый факт хозяйственной жизни подлежит оформлению первичным учетным документом. Правильность отражения фактов хозяйственной жизни в регистрах бухгалтерского учета согласно предоставленным для регистрации первичным учетным документам обеспечивают лица, составившие и подписавшие их. Утвердить список лиц, ответственных за своевременное и качественное оформление первичных учетных документов, передачу их в установленные сроки для отражения в бухгалтерском учете, а также ответственных за достоверность содержащихся в них данных, за оформление факта хозяйственной жизни имеющих полномочия подписывать документы – перечень ответственных лиц и график внутреннего документооборота (Приложение 6).
           1.12. К бухгалтерскому учету принимать первичные учетные документы, поступившие по результатам внутреннего контроля совершаемых фактов хозяйственной жизни.
           1.13. Формирование первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, в также отражение фактов хозяйственной жизни по соответствующим счетам  рабочего плана счетов, сдача отчетности осуществлять с применением  автоматизированных систем:

- 1С:Предприятие 8.3 (по всем участкам); 

- АСУ: Зарплата (начисление заработной платы); 

- Контур – Экстерн (сдача отчетности в Федеральную налоговую инспекцию, Пенсионный фонд РФ, Фонд социального страхования РФ, Росстат);

- 1С:Предприятие СВОД (сдача бухгалтерской отчетности).

           1.12. При ведении бухгалтерского учета следует учитывать, что информация в денежном выражении о состоянии активов и обязательств, об операциях, их изменяющих, и финансовых результатах указанных операций (расходов, доходов), отражаемая на соответствующих счетах рабочего плана счетов, должна быть полной, с учетом существенности. Ошибки, признанные существенными, подлежат обязательному исправлению. 
           1.13. Событиями после отчетной даты, которые произошли между отчетной датой и датой подписания отчетности и оказали (могут оказать) влияние на финансовое состояние учреждения, движения денежных средств, результаты деятельности учреждения считать:

           изменение кадастровой стоимости земельного участка;

           возникновение права на недвижимое имущество после регистрации;

           оценка активов, результаты которой свидетельствуют об устойчивом снижении их стоимости;

           получение от страховой организации возмещения за страховой случай, произошедший в отчетном периоде;

           обнаружение бухгалтерской ошибки, нарушений законодательства, которые влекут к искажению бухгалтерской отчетности;

           крупная сделка, связанная с приобретением и выбытием нефинансовых активов;

           пожар, авария, стихийное бедствие, другая чрезвычайная ситуация, в результате которой уничтожена значительная часть активов учреждения.

           Дата отражения указанных событий необходимой является дата в последний день отчетного периода (заключительными оборотами) датой первичного документа, подтверждающего события после отчетной даты.

           1.14. Присвоить журналам операционные номера:

- журнал операций по счету  «Касса» №1;

- журнал операций с безналичными денежными средствами №2;

- журнал операций расчетов с подотчетными лицами №3;

- журнал операций расчетов с поставщиками и подрядчиками №4;

- журнал операций расчетов дебиторами по доходам №5;

- журнал операций расчетов по оплате труда №6;

- журнал операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов №7;

- журнал по прочим операциям №8;

- журнал по санкционированию №9;

(добавить иные применяемые регистры, разработанные учреждением самостоятельно и утвержденные приказом об учетной политике).

           1.15.Журналы операций формировать на основе хронологически подобранных и сброшюрованных первичных учетных документах и распечатывать ежемесячно.

           1.16. Главную книгу формировать ежемесячно, распечатывать и подписывать главным бухгалтером раз в год. По завершении финансового года главная книга нумеруется, сшивается с указанием общего количества листов и скрепляется печатью Учреждения.

           1.17. Первичные и  сводные учетные документы составляются на бумажных и машинных носителях информации (заверенными собственноручно  подписью), а также в форме электронных документов (заверенными посредством электронной подписи) (ч. 5 ст. 9 Закона № 402-ФЗ, п. 7, п. 11 Инструкции № 157н, ст. 2 Уголовного Кодекса РФ).

           1.18. Инвентарные карточки учета основных средств, инвентарные карточки группового учета основных средств формируются в электронном виде и хранятся в электронном архиве. Выведение на бумажный носитель производится при принятии к учету объектов основных средств, по мере внесения изменений в учетные данные основных средств (о переоценке, реконструкции и проч.) и при выбытии основного средства. При отсутствии указанных событий – ежегодно, на последний рабочий день года со сведениями о начисленной амортизации.

           1.19. Опись инвентарных карточек по учету основных средств. Инвентарный список нефинансовых активов, Книга учета бланков строгой отчетности, Книги аналитического учета депонированной заработной платы распечатываются ежегодно, в последний рабочий день года;

           1.20. Бухгалтерии Учреждения один раз в полугодие производить сверку по счетам бухгалтерского учета материальных запасов с записями в Книге учета материальных ценностей, которую ведут материально ответственные лица по местам хранения материальных ценностей.

           1.21. Бухгалтерская отчетность составляется на основании аналитического и синтетического учета по формам,  в объеме и в сроки, установленные учредителем и Инструкцией о порядке составления, представления годовой, квартальной бухгалтерской отчетности государственных (муниципальных) бюджетных и автономных  учреждений,  утвержденной  приказом Минфина  России от 25.03.2011 г. № 33н. 

      В части операций, указанных в п. 5.2 составляется бюджетная отчетность в соответствии с Инструкцией о порядке составления и представления годовой, квартальной и месячной отчетности об исполнении бюджетов бюджетной системы Российской Федерации, утвержденной приказом Минфина России от 28.12.2010 г. № 191н.

      Представление налоговой и иной отчетности осуществляется в соответствии с установленными нормативными документами сроками.
           1.22. Консолидированная (сводная) квартальная и годовая отчетность учреждения формируется на бумажных носителях и в электронном виде. Представление отчетности учредителю (ГРБС) осуществляется в установленные сроки с использованием электронных средств связи и каналов для передачи информации после подписания руководителем.
           1.23. Хранить документы следует в соответствии с приказом Минкультуры России от 25.08.2010 г. № 558 «Об утверждении Перечня типовых управленческих архивных документов, образующихся в процессе деятельности государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, с указанием сроков хранения» в течение следующих сроков:
           - годовую отчетность – постоянно;
           - квартальную отчетность – не менее пяти лет;

           - документы по начислению заработной платы – не менее 75 лет;

           - документы, подтверждающие исчисление и уплату страховых взносов - не менее 6 лет (требование согласно Федеральному закону от 24.07.2009 №212-ФЗ «О страховых взносах в Пенсионный фонд Российской Федерации, в Фонд социального страхования Российской федерации, Федеральный фонд обязательного медицинского страхования, в территориальные фонды обязательного медицинского страхования»);  
           - остальные документы – не менее 5 лет.

          1.24. По истечении каждого отчетного периода (месяца, квартала, года) первичные сводные учетные документы, сформированные на бумажном носителе, относящиеся к соответствующим Журналам операций, иным регистрам бухгалтерского учета, хронологически подбираются и сброшюровываются. На обложке папки с брошюрованными документами при оформлении и обложки папки (дела) следует указать:
- наименование учреждения;

- период (дата), за который сформирован регистр (Журнал операций), с указанием года и месяца (числа);

- наименование регистра бухгалтерского учета (Журнал операций) с указанием при наличии его номера;

- количество листов.

           1.25. Инвентаризация имущества и обязательств проводится раз в год перед составлением годовой отчетности, а также в иных случаях, предусмотренных законодательством. 
           Для проведения инвентаризации состав действующей комиссии утверждается отдельным приказом.
           1.26. Внезапную проверку кассы осуществляет комиссия в составе:

           - председатель комиссии –  главный бухгалтер;

           - члены комиссии –  зам.гл.бухгалтера

                                          -  бухгалтер расчетной группы

                                         - бухгалтер материальной группы.

           1.27. Для определения оценочной стоимости нефинансовых активов, установления сроков их полезного использования, а также для оформления поступления и выбытия нефинансовых активов создается постоянно действующую комиссию по поступлению и выбытию активов и утверждается отдельным приказом.
           1.28. Расчеты наличными денежными средствами ведутся в соответствии с Указанием Центрального банка РФ от 11.03.2014 № 3210-У.  Лимит остатка кассы утверждается отдельным приказом руководителя учреждения.
           1.29. Ответственные лица за проведение кассовых операций и соблюдению лимита остатка наличных денежных средств в кассе учреждения утверждаются отдельным приказом.
           1.30. Выдача наличных денежных средств на хозяйственные расходы производится работнику, с которыми заключен договор о материальной ответственности  – зав.хозяйством.
           1.31. Выдача наличных денежных средств на хозяйственные нужды производится в размере, не превышающем  - 50000 руб.

           1.32. Наличные денежные средства на хозяйственные нужды выдавать под отчет при отсутствии задолженности по ранее выданным суммам на срок не более 5 дней.

           1.33. Порядок оформления служебных командировок (на территории РФ и за рубеж) и размер возмещения расходов установлен положением о командировании (Приложение № 7 к Учетной политике).

           1.34. Срок сдачи подотчетными лицами авансовых отчетов об израсходовании суммах равен трем дням со дня:

           - прибытия командированного сотрудника;

           - приобретения материальных ценностей.

           1.35. Доверенностей на получение товароматериальных ценностей выдаются сроком на 5-10 дней. Отчет по доверенностям производится в следующие сроки:

- в течение 3-10 рабочих дней с момента получения материальных ценностей.
           1.36. Должностные лица, ответственные за учет, хранение бланков строгой отчетности:

- трудовые книжки и вкладыши к ним – кассир

- квитанции для расчета с физическими и юридическими лицами за платные услуги – кассир;

- бланки  листов нетрудоспособности– кассир;

- бланки путевых листов и др. – кассир. 
           1.37. Выдачу бланков строгой отчетности производить сотрудникам, перечень которых утвержден приказом.
           1.38.Осуществлять наличные денежные расчеты с населением, юридическими и физическими лицами с применением контрольно – кассовой техники (бланков строгой  отчетности).

           Ответственность за работу на кассовом аппарате (ККТ) возложить на кассира Отделения платных услуг. 
           Установить разменный фонд в кассовых аппаратах в сумме ноль руб.
           1.39. Утвердить положение о внутреннем финансовом контроле (Приложение 8 к Учетной политике). Осуществлять внутренний финансовый контроль посредствам предварительного, текущего и последующего контроля:
- предварительный контроль  осуществляется через проверку финансово – плановых документов (расчет потребностей в денежных средствах, ПФХД и т.д.), проверку договоров на стадии их заключения и т.д. Разработка норм текущих хозяйственных расходов и  т.п.)

- текущий контроль  осуществляется через проверку денежных сумм в кассе учреждения,  проверку полноты приходования денежных средств, полученных в банке, контроля за взысканием дебиторской и погашения кредиторской задолженности и т.п. Контроль на уровне исполнения должностных обязанностей и по уровню подчиненности.

- последующий контроль осуществляется через внезапные проверки  кассы, инвентаризации материальных ценностей, расчетов, обязательств. Проверки вопросов поступления, наличия, использования денежных средств путем документальных ревизий и проверок финансово – хозяйственной деятельности по учетным и отчетным данным приходным, расходным документам после совершения финансовой операции.
           1.40.  Порядок закупок товаров, работ и услуг определяется в соответствии с действующим законодательством об осуществлении закупок товаров, работ, услуг:
- Федерального закона от 05.04.2013 г. № 44-ФЗ «О контактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд»;

- Согласно ч. 2 ст. 15 Федерального закона от 05.04.2013 г. № 44-ФЗ «О контактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» бюджетное учреждение вправе осуществлять закупки товаров, работ, услуг в соответствии с правилами Федерального закона от 18.07.2011 г. № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными юридическими лицами» (Положение о закупках, утвержденное органом, осуществляющем функции и полномочия учредителя бюджетного учреждения) и размещенного до начала года в единой информационной системе;
2. Методика ведения бухгалтерского учета
           2.1. Бухгалтерский учет осуществляется методом начисления.

           2.2. В составе основных средств учитываются материальные объекты, используемые в процессе деятельности учреждения при выполнении работ или оказании услуг либо для  управленческих нужд учреждения, независимо от стоимости объектов основных средств со сроком полезного использования более 12 месяцев. Первоначальной стоимостью объектов основных средств признается сумма фактических вложений учреждения в приобретение, сооружение и изготовление объектов основных средств.
           Объект основных средств, находящихся на консервации на срок более 3-х месяцев (расконсервация), продолжает числиться на соответствующих балансовых счетах Рабочего плана счета учреждения в качестве объекта основных средств.

           Отражение консервации (расконсервации) объекта основных средств на срок более 3-х месяцев отражается путем внесения в Инвентарную карточку объекта учета записи о консервации (расконсервации) объекта, без отражения по соответствующим счетам аналитического учета счета 0 101 00 000 «Основные средства».

           2.3. Срок полезного использования объектов нефинансовых активов в целях принятия их к учету в составе основных средств и начисления амортизации устанавливается решением комиссии по поступлению и выбытию активов следующим образом:

- по объектам основных средств, включенных в 1-9 –ю амортизационные группы в соответствии с Классификацией основных средств, включаемых в амортизационные группы, утвержденной Постановлением Правительства РФ от 01.01.2002 г. № 1, - по максимальному сроку, установленному для указанных амортизационных групп;

- по объектам основных средств, включенных в 10-ю амортизационную группу, - исходя из Единых норм амортизационных отчислений на полное восстановление основных средств, утвержденных Постановлением Совмина СССР от 22.10.1990 г. № 1072;
- по объектам основных средств, информация по которым отсутствует в Классификаторе основных средств, - исходя из рекомендаций, содержащихся в документах производителя, входящих в компетенцию объекта основных средств;

- по объектам основных средств, информация по которым отсутствует в Классификации основных средств и документах производителя, - определяется комиссией по поступлению и выбытию нефинансовых активов самостоятельно в порядке, определенном положением о комиссии.
           2.4. Срок полезного использования нематериального актива является период, в течение которого предполагается использовать актив. Срок полезного использования нематериальных активов определяется комиссией по поступлению и выбытию активов.

           По нематериальным активам, по которым невозможно надежно установить срок полезного использования, в целях определения амортизационных отчислений срок полезного использования устанавливается 10 лет.

           2.5. Начисление амортизации нематериальных активов производится линейным способами в соответствии со сроками полезного использования.

           2.6. Каждому инвентарному объекту недвижимого имущества, а также движимого имущества, нематериальных активов, кроме объектов стоимостью до 3000 руб. включительно и объектов библиотечного фонда, присваивается уникальный инвентарный номер, при формировании которого участвуют следующие показатели:

- 1-й, 2-й, 3-й, 4-й, 5-й знаки номера соответствуют аналитическому коду вида синтетического счета объекта учета;

- 6-й, 7-й, 8-й, 9-й, 10-й знаки номера  обозначают порядковый номер объекта.

           2.7. Нанесение инвентарных номеров производится:

 на объекты недвижимого, движимого имущества – краской или иным способом, обеспечивающим сохранность маркировки;

           Присвоенный инвентарный номер не наносится на следующие объекты основных средств: инструменты и оборудование, подвергающееся термо- и химобработке (с занесением номера в книгу учета материально-ответственного лица)  

           2.8. В инвентарной карточке отражать все принадлежности и приспособления, составные части объекта основных средств. В случае если составные части объекта основных средств имеют индивидуальные заводские (серийные) номера, они подлежат отражению в инвентарной карточке.

           2.9. Текущая оценочная стоимость объектов, принимаемых к учету по договору дарения, пожертвования, после разборки или разукомплектации основного средства, стоимость не уточненных объектов выявленные по результатам инвентаризации определяется комиссией по поступлению и выбытию активов:

           - по объектам недвижимого имущества – на основании экспертного заключения организации – оценщика ((оценщика);

           - по объектам движимого имущества – на основании данных в письменной форме о ценах на имущество от организации – изготовителя, органов государственной статистики, экспертного заключения организации – оценщика (оценщика).

           2.10.Денежные документы учитываются в кассе учреждения по фактической стоимости приобретения.
           2.11. Бланки строгой отчетности ( трудовые книжки и вкладыши к ним,  др.) учитывать на забалансовом счете 03 «Бланки строгой отчетности» по стоимости:

- в условной оценке: один бланк – один рубль;

           2.12. Ответственные за использование бланков строгой отчетности установлены приказом.
           2.13. Списание недвижимого имущества (включая объекты незавершенного строительства), а также особо ценного движимого имущества, закрепленного за учреждением либо приобретенного за счет средств, выделенных учреждением, за счет средств от приносящей доход деятельности производятся после согласования с учредителем в соответствии с порядком, утвержденным собственником имущества.
           2.14. К материальным запасам относятся предметы, используемые в деятельности учреждения  в течение периода, не превышающего 12 месяцев, независимо от их стоимости. Оценка материальных запасов в бухгалтерском учете осуществляется по фактической стоимости каждой единицы.
           Единицей бухгалтерского учета материальных запасов считать:

- номенклатурный номер, партия, однородная группа и т.п.

           2.15. Списание материальных запасов производится по средней фактической стоимости (по фактической стоимости каждой единицы).
           2.16. Списание материальных запасов для хозяйственных и текущих  производится на основании ведомости выдачи материальных ценностей на нужды  учреждения (ф. 0504210).

           2.17. Нормы списания ГСМ на хозяйственные нужды (газонокосилка, бензопила) утверждаются с учетом норм расхода топлива по паспорту техники.

Для списания  ГСМ утвердить состав постоянно действующей комиссии:

           - председатель комиссии:

               зам главного врача по АХЧ                     

           - члены комиссии:

              Инженер                                                       
              Зав. хозяйством                                                 
              Мастер участка                                                                                 
           2.18. К имуществу, выданному учреждением в личное пользование работникам для выполнения ими служебных (должностных) обязанностей, в целях обеспечения контроля за его сохранностью, целевым использованием и движением с отражением на забалансовом счете 27 «Материальные ценности, выданные в личное пользование работникам (сотрудникам)» отнести:

специальная одежда: халат медицинский, костюм медицинский
специальная одежда для персонала хозяйственных служб.
           2.19. Списание стоимости денежных документов производится после подтверждения факта их использования (предоставления авансового отчета)

           2.20. Утвердить количество и виды услуг. При оказании нескольких видов услуг расходы распределяются на прямые, накладные, общехозяйственные. При формировании себестоимости услуги:
* прямыми затратами являются:

           - затраты на оплату труда и начисления на выплаты по оплате труда персонала, непосредственно оказывающего услугу;

           - затраты на приобретение материальных запасов, потребляемых в процессе оказания услуги;

           - иные затраты, непосредственно связанные с оказанием услуги;
* накладными затратами являются затраты непосредственно связанные с оказанием услуг, но относящихся к нескольким услугам:
           - затраты на оплату труда и начисления на выплаты по оплате труда персонала, непосредственно оказывающего услугу;

           - затраты на приобретение материальных запасов, потребляемых в процессе оказания услуги;

           - иные затраты, непосредственно связанные с оказанием услуги.           Распределение накладных расходов производится пропорционально прямым затратам, характеризующим результаты деятельности учреждения.
* общехозяйственными затратами являются:

           - затраты на оплату труда и начисления на выплаты по оплате труда работников учреждения, которые не принимают непосредственное участие в оказании государственной услуги (административно – управленческого, административно – хозяйственного или иного персонала, не принимающего непосредственного участия в оказании государственной услуги);

           - затраты на юридические, справочные, консультационные услуги;

           - затраты на содержание административного здания;

           - транспортные расходы;

           - расходы на услуги связи;

           - аренда помещений;

           - материальные запасы общехозяйственного назначения;

           - прочие затраты на общехозяйственные нужды.

           2.21. Распределение общехозяйственных расходов производится пропорционально прямым затратам по оплате труда (прямым материальным затратам; иным прямым затратам, объему выручки от реализации продукции (работ, услуг), иному показателю, характеризующему результаты деятельности учреждения).
           Аналогичным способом производится распределение затрат между КФО по видам деятельности учреждения.

           2.22. Общехозяйственные расходы учреждения, произведенные за отчетный период (месяц), распределяются на себестоимость реализованной готовой продукции, выполненных работ, оказанных услуг, в части не распределяемых расходов – на увеличение расходов текущего финансового года.

           2.23. При оказании одного вида услуг все затраты, непосредственно связанные с ее оказанием, являются прямыми затратами.

           2.24. К расходам будущих периодов (если не создается резерв предстоящих расходов) относятся затраты связанные с:

           - подготовительными к производству работами в связи с их сезонным характером;

           - освоением новых производств, установок и агрегатов;

           - выплатой отпускных;

           - приобретением неисключительного права пользования в течение нескольких отчетных периодов нематериальными активами;

           - непрерывно производимым в течение года ремонтом основных средств;

           - иными аналогичными расходами.

           2.25. Отнесение расходов будущих периодов на финансовый результат текущего финансового года в течение периода, к которому они относятся, осуществляется равномерно (пропорционально объему выполненных /оказанных/ работ /услуг/, иным способом).

           2.26. Оценка выполненных работ, оказанных услуг в порядке внутренних расчетов, а также для собственного потребления производится в размере фактических затрат на их выполнение (оказание).

           2.27. Начисление дохода от платных услуг производится ежемесячно.
           2.28. Начисление дохода производится по дате:

* подписания сторонами акта оказания медицинских услуг:

* осуществления расчетов по сданному в аренду имуществу – дата проведения расчетов, установления заключенным договором (последний день месяца, последний день отчетного периода);

* признания должником, либо вступления в законную силу решения суда – по доходам в виде штрафов, пеней и (или) иных санкций за нарушение договорных или долговых обязательств, а также в виде сумм возмещения убытков (ущерба);

* составления акта ликвидации амортизационного имущества, оформленного в соответствии с требованиями бухгалтерского учета, по доходам в виде полученных материалов или иного имущества при ликвидации выводимого из эксплуатации амортизируемого имущества.

           2.29. Начисление доходов от реализации работ, услуг в рамках разрешенных уставом учреждения видов деятельности отражается на основании:

           - актов приема – сдачи выполненных работ;

           - актов оказания услуг;

           - товарно – транспортных накладных;

           - иных первичных учетных документов, предусмотренных условиями договоров в рамках обычая делового оборота, подтверждающих фактическое исполнение работ (услуг).
           2.30. Фактическая себестоимость выполненных работ, оказанных услуг списывается на уменьшение финансового результата согласно установленной дате начисления дохода.

           2.31. С регистров бухгалтерского учета безнадежная задолженность списывается на забалансовые счета:

           - по истечении общего срока исковой давности;

           - в связи с прекращением исполнения обязательств, вследствие невозможности его исполнения;

           - в связи с прекращением исполнения обязательств на основании акта государственного органа;

           - на основании акта о ликвидации организации.

           2.32. Создать резервы предстоящих расходов:

           - предстоящей оплаты отпусков за фактически отработанное время и компенсаций за неиспользованный отпуск, в том числе и при увольнении, включая платежи на обязательное социальное страхование служащего. Расчет резерва производится исходя из норматива отчислений (исходя из доли расходов на выплату отпускных работникам в общей сумме расходов на оплату труда). Резерв    на оплату отпусков формируется на последнее число каждого квартала.
           - по обязательствам учреждения, возникающим по факту хозяйственной деятельности по начислению которых существует неопределенность по их размеру ввиду отсутствия первичных учетных документов (коммунальные услуги, услуги связи, исполнительным листам) /равными долями от суммы договором последним числом месяца относятся на расходы текущего периода или себестоимость/.

           2.33. Расходы на перечисление НДС и налога на прибыль отражать по ст. КОСГУ 130 «Доходы от оказания платных услуг (работ)».

           2.34. Принятые обязательства к учету осуществлять в следующем порядке:

           - в рамках заключаемых договоров на поставку товаров (выполнение работ, оказание услуг) производится в день их подписания;
           - по оплате труда в объеме фонда оплаты труда, определяемого в соответствии с ПФХД – на дату утверждения ПФХД (сметы);

           - по авансовому отчету подотчетных лиц отражается на дату его утверждения руководителем учреждения;

           - по начисленным страховым взносам, налогам, сборам, производимым на основании налоговых карточек, налоговых деклараций, расчета по страховым взносам, расчетно–платежной ведомости, осуществляется на дату образования кредиторской задолженности.

3. Методика ведения налогового учета

3.1. Организационный раздел
           3.1.1. Для ведения налогового учета используются налоговые регистры, разработанные учреждением.
           3.1.2. Налоговые регистры формируются:

           - вручную на бумажных носителях;

           - с использованием автоматизированных систем.

           3.1.3. Представление налоговой отчетности в налоговые органы производится:

           - лично через представителя  или по почте с описью вложения;

           - по телекоммуникационным каналам связи;

           - всеми вышеперечисленными способами.

           3.2. Налог на доходы физических лиц:

           3.2.1. Учет доходов, налоговых вычетов, а также сумм исчисленного и удержанного НДФЛ по каждому сотруднику ведется в индивидуальной налоговой карточке.
           3.2.2. Сведения о доходах физических лиц по форме 2-НДФЛ предоставляются в налоговый орган:
           - на бумажных носителях;

           - на электронных носителях;

           - в электронном виде по телекоммуникационным каналам связи.

           3.2.3. Датой фактического получения дохода считается день:

           - выплаты дохода, в том числе перечисления дохода на счета работников в банках либо по их поручению на счета третьих лиц, - при получении доходов в денежной форме;

           - передачи доходов в натуральной форме – при получении доходов в натуральной форме;

           3.2.4. Исчисленные и удержанные суммы налога перечисляются в бюджет:

           - по месту нахождения учреждения.
3.3.1. Налог на прибыль

           3.3.1. Налоговая база по налогу на прибыль определяется:

- на основании показателей сводных синтетических и  аналитических регистров налогового учета;

- по деятельности объектов обслуживающих производств и хозяйств в соответствии с положениям и ст. 275-1 НК РФ.

           3.3.2. Методом признания доходов и расходов считается:

- метод начисления.
           3.3.3. Датой получения дохода признается:

а) при методе начисления:

           - дата реализации товаров (работ, услуг, имущественных прав), определяемая в соответствии с п.1 ст.39 НК РФ;

           - дата получения внереализованных доходов, определяемая в соответствии с п. 4 ст. 271 НК РФ;

           3.3.4. Доходы, относящиеся к нескольким отчетным (налоговым) периодам, и когда связь между доходами и расходами нельзя определить четко или она определяется косвенным путем – распределяются равномерно в течение срока, к которому они относятся.

           3.3.5. Доход от реализации работ (услуг) с длительным (более одного налогового периода) технологическим циклом (выполняемых в рамках договоров, условиями, которых не предусматривается поэтапная сдача работ (услуг) распределяется учреждением пропорционально доле фактических расходов отчетного периода в общей сумме расходов, предусмотренной сметой (планом финансово – хозяйственной деятельности).

           3.3.6. Расходы признаются:

а) при методе начисления:

           - когда они возникли исходя из условий сделок;

           3.3.7. Расходы на производство и реализацию, осуществленные в течение отчетного (налогового) периода, подразделяются на следующие виды:

а) прямые. К ним относятся:

           - материальные затраты, определяемые в соответствии с пп.1 и 4 п.1 ст.254 НК РФ;

           - расходы на оплату труда персонала, участвующего в процессе производства товаров, выполнения работ, оказания услуг, а также расходы на обязательное пенсионное страхование, идущее на финансирование страховой и накопительной части трудовой пенсии на обязательное социальное страхование на случай временной нетрудоспособности и в связи с материнством, обязательное медицинское страхование, обязательное социальное страхование от  несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний, начисленные на указанные суммы расходов на оплату труда;

           - суммы начисленной амортизации по основным средствам, используемым при производстве товаров, работ, услуг;
           - иные виды расходов;

б) косвенные. К ним относятся все иные суммы расходов, за исключением вне реализационных расходов, осуществляемых учреждением в течение отчетного (налогового) периода.

           3.3.8. Затраты на капитальный и текущий ремонт основных средств учитываются в составе прочих расходов в том отчетном периоде, в котором они были осуществлены, в размере фактических затрат на основании счетов – фактур, актов о выполненных работах.
           3.3.9. Стоимость материально – производственных запасов, включаемых в материальные расходы, определяются исходя из цен их приобретения (без учета НДС), включая комиссионные вознаграждения, уплачиваемые посредническим организациям, ввозные таможенные пошлины и сборы, расходы на транспортировку и иные затраты, связанные с приобретением материально – производственных запасов.

           3.3.10. Списание сырья и материалов, используемых при  выполнении работ, оказания услуг, производится методом оценки:
           - по средней стоимости.
           3.3.11. Имущество, используемое в качестве средств труда для производства и реализации товаров (выполнения работ, оказания услуг) или для управления учреждением, со сроком полезного использования более 12 месяцев и первоначальной стоимостью более 40 000 руб. относится к амортизируемому имуществу.

           3.3.12. Начисление амортизации по всем объектам амортизируемого имущества производится:

           - линейным методом;
           3.3.13. Срок полезного использования устанавливается комиссией по поступлению и выбытию имущества учреждения:

а) по основным средствам: 

           - по максимальным срокам полезного использования, установленным для соответствующего объекта Постановлением Правительства РФ № 1;

           - по иным срокам;

б) по нематериальным активам:

           - из срока действия патента, свидетельства и (или) из других ограничений  сроков использования объектов интеллектуальной собственности;
           - из полезного срока использования нематериальных активов, обусловленного соответствующими договорами;

           - равным 10 годам (но не более срока деятельности учреждения) в отношении нематериальных активов, по которым невозможно определить срок полезного использования объекта нематериальных активов.
             3.3.14. К основной норме амортизации применяется:
а) повышающий коэффициент, равный _____0__,  
б) понижающий коэффициент, равный ___0____.
           3.3.15. Право на амортизационную премию:
- не использовать.
           3.3.17. Резерв предстоящих расходов, связанных с ведением приносящей доход деятельности и учитываемых при определении налоговой базы, создается в отношении:

- расходов на выплату отпускных.
           3.3.19. Затраты на пользование мобильной связью учитываются в составе расходов:
- согласно установленным лимитам.
           3.3.20. При распределении прибыли, подлежащей зачислению в доходную часть бюджетов субъектов РФ и бюджетов муниципальных образований, используются данные:

- о среднесписочной численности работников;

- о расходах на оплату труда.

           3.3.21. Учреждение реализует  свое право на применение нулевой налоговой ставки по налогу на прибыль.
3.4. Налог на добавленную стоимость

           3.4.1. Плательщиками НДС признаются все организации, как коммерческие так и некоммерческие. В том числе и бюджетные организации признаются плательщиками НДС согласно письма Минфина России от 25.12.2007г. № 03-07-11/634.
          3.4.2. Право на освобождение от обложения НДС на основании ст. 145 НК:

- используется;
         3.4.3. Применяется освобождение от уплаты НДС, предусмотренное ст.ст. 146, 1049 НК по следующим операциям:

- выполнение работ (оказание услуг) казенными учреждениями, а также бюджетными и автономными учреждениями в рамках государственного (муниципального) здания, источником финансового обеспечения которого является субсидия из соответствующего бюджета бюджетной системы РФ;

- передача на безвозмездной основе, оказание услуг по передаче в безвозмездное пользование объекта основных средств органам государственной власти и управления и органам местного самоуправления, а также государственным и муниципальным учреждениям;

- оказание услуг в сфере здравоохранения, оказываемых  указанных в лицензии,  а также услуг по сдаче в аренду помещений;
           3.4.4. Налоговая база по НДС определяется по наиболее ранней из следующих дат:

- на день отгрузки (передачи) товаров (работ, услуг) имущественных прав;

           3.4.5. НДС, предъявленный поставщиками (исполнителями) при отгрузке товаров, выполнении работ, оказании услуг, ежеквартально распределяется между операциями, облагаемыми и не облагаемыми НДС, производимыми за счет средств от приносящей доход деятельности.
           3.4.6.  Сумма НДС, относимая на приносящую доход деятельность, рассчитывается в соответствии с долей, рассчитанной исходя из средств, полученных от этой деятельности в общей сумме полученных доходов, за исключением вне реализационных доходов).
           3.4.7. Сумма НДС по товарам, работам, услугам в части, приходящейся на приносящую доход деятельность:

- распространяется на облагаемыми и необлагаемыми операциями. Определение суммы НДС, приходящейся на не облагаемые НДС операции, производится согласно доле, рассчитанной исходя из дохода, полученного от таких операций в общей сумме доходов, полученных от приносящей доход деятельности;

           3.4.8.Учреждение вправе сдавать недвижимое имущество, находящееся у него на праве оперативного управления, в аренду только по согласованию с учредителем, а так же по результатам проведения конкурсов или аукционов;

-  договор аренды недвижимого имущества заключается в письменной форме и подлежит государственной регистрации;

-  поступившая арендная плата является собственным доходом бюджетного учреждения;

-  доходы от оказания услуг по сдаче имущества в аренду учитываются при исчислении НДС и налога на прибыль и подлежат обложению указанными налогами в общеустановленном порядке.      

                3.4.9. Уплата НДС производится по месту своей постановки на учет без распределения по обособленным подразделениям (в случае их наличия).

                 3.4.10. С 1 января 2015г плательщики НДС не должны вести журналы учета полученных и выставленных счетов-фактур,  согласно  изменения  в п. 3 ст.

169 НК РФ, данное изменение направлено на сокращение документооборота, поскольку отражаемая в журналах информация дублируется в книге покупок и книге продаж. 
3.5. Земельный налог

           3.5.1. Налоговая база по земельному налогу определяется как кадастровая стоимость земельных участков, признаваемых объектами налогооблажения.

           3.5.2. Льгота по уплате земельного налога:

- не применяется.

           3.5.3. По земельному налогу применяется налоговая ставка в размере 1,5 %, установленная законодательным актом представительного органа муниципального образования.

           3.5.4. Уплата налога производится учреждением по месту нахождения каждого земельного участка, являющегося объектом налогооблажения.
           3.5.5. Авансовые платежи по земельному налогу:

- производятся.
3.6. Налог на имущество

           3.6.1. Объектом налогообложения признается движимое  и недвижимое имущество (в том числе имущество, переданное во временное владение, пользование, распоряжение, доверительное управление, внесенное в совместную деятельность или полученной по концессионному соглашению), учитываемое на балансе в качестве объектов основных средств в порядке, установленном для ведения бухгалтерского учета.
 За исключением:

- движимого имущества, принятого на учет в качестве основного средства с 01.01.2013 г., кроме имущества, полученного в результате реорганизации (ликвидации) юридического лица или полученного (приобретенного) у взаимозависимого лица;

- движимого имущества, отнесенного к первой или второй амортизационной группе.  
           3.6.2. Определение налоговой базы производится отдельно в отношении имущества, подлежащего налогооблажению:

- по месту нахождения учреждения (месту постановки на учет в налоговых органах постоянного представительства иностранной организации);

- в отношении имущества каждого обособленного подразделения учреждения, имеющего отдельный баланс;

- в отношении каждого объекта недвижимого имущества, находящегося вне местонахождения обособленного подразделения, учреждения, имеющего отдельный баланс;

- в отношении имущества, облагаемого по разным налоговым ставкам.

           3.6.3. По объектам недвижимого имущества, расположенным на территориях субъектов РФ, налоговая база определяется отдельно. Налог уплачивается в соответствующий бюджет субъекта РФ в части, пропорциональной доле балансовой стоимости объекта недвижимого имущества на территории соответствующего субъекта РФ.
           3.6.4. Уплата налога производится учреждением самостоятельно по всем территориям и получателям налога.

           3.6.5. Авансовые платежи по налогу на имущество:

- производится.
3.7. Транспортный налог

           3.7.1. Объектом налогооблажения считаются транспортные средства, учитываемые на балансе учреждения.

           3.7.2. Для исключения транспортного налога применяются налоговые ставки, установленные региональным Законом №1685-296 от 30.08.2001 « О налогообложении в Пермской области»         
 3.7.3. Льгота по уплате транспортного налога:

- не применяется.

           3.7.4. Уплата налога производится по месту регистрации транспортных средств, являющихся объектом налогообложения.

           3.7.5. Авансовые платежи по транспортному налогу:

- производятся ежеквартально.
